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A tutto il Personale scolastico 

Al D.S.G.A.  

Alle famiglie 

Agli alunni  

 

Oggetto: Gestione emergenza Covid-19 Coronavirus – attivazione didattica a distanza – 

indicazioni operative Registro Elettronico   
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  

VISTO il decreto-legge 23 febbraio 2020, n. 6, recante «Misure urgenti in materia di 

contenimento e gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID-19»; 

VISTO il DPCM 01 marzo 2020 art. 2 comma 1 lett. e)  

VISTO il DPCM 04 marzo 2020 art. 1 comma 1 lett. d)  

INFORMA 

che l’istituto si è attivato per garantire alla comunità scolastica lo svolgimento di attività 

formative a distanza e diffonde le seguenti indicazioni operative. 

 

Per i docenti 

Sono sospese tutte le attività didattiche frontali in aula. I docenti sono autorizzati, per tutto il 

periodo di sospensione, anche in caso di eventuale proroga, ad organizzare modalità didattiche a 

distanza, tenendo conto delle effettive capacità di ciascuna classe di utilizzare gli strumenti 

necessari.  

Si possono utilizzare a titolo esemplificativo Google classroom, email, Meet, bacheca 

Registro elettronico etc... L’utilizzo di tali modalità comporterà da parte dei docenti la verifica 

dell’effettivo raggiungimento di tutti gli alunni interessati e la corretta gestione dei dati personali in 

osservanza della normativa sulla privacy.  

Si sottolinea l’importanza di mantenere viva la relazione didattica con i propri alunni in 

questa situazione emergenziale per sostenere in loro “nuove forme di responsabilità e condivisione, 

mantenendo il più possibile, la routine del fare scuola”. Sarà anche un’opportunità per i docenti di 

arricchire le proprie competenze, ad esempio mediante “azioni di approfondimento, formazione e 

aggiornamento culturale e professionale, riflessioni sulla documentazione educativa e, non da 

ultimo, scambio di informazioni, esperienze e materiali didattici”. 

Tali attività didattiche andranno, altresì, offerte, in relazione al Piano Educativo 

Individualizzato ed al Piano Didattico Personalizzato, agli studenti con disabilità certificate ai sensi 

della L.104/92, così come agli studenti con DSA o con ulteriori bisogni educativi speciali. 

A nessun docente è permesso l’ingresso a scuola, salvo eventuali indicazioni da parte delle 

Direzione. 

 

Per gli studenti  

Tutte le lezioni e le attività didattiche della scuola sono sospese fino a domenica 15 marzo 

2020, salvo eventuale proroga. Nel periodo di sospensione, gli studenti di ogni grado di istruzione 

potranno fruire degli interventi didattici a distanza proposti dagli insegnanti. Si raccomanda, 

pertanto di controllare sul Registro Elettronico le indicazioni di studio e approfondimento da seguire 

in questo periodo di sospensione. 
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INDICAZIONI OPERATIVE PER TUTTI I DOCENTI  

Al fine di garantire la didattica a distanza le lezioni proseguiranno attraverso l’utilizzato del 

Registro elettronico. 

Una volta avuto accesso con la propria password si deve cliccare la sezione “Materiale 

didattico”  dove i docenti comunicheranno le attività da svolgere e condivideranno i contenuti 

digitali delle varie discipline. Alla fine della settimana i docenti valuteranno le attività didattiche 

proposte. 

Il percorso da effettuare sarà il seguente: 

 Entrare sul registro elettronico personale e selezionare la classe e la disciplina; 

 Andare sulla sezione “ Registro del docente”; 

 Cliccare su “materiale didattico”; 

 Cliccare su “nuova cartella”; 

 Creare e nominare la cartella” es:  “Matematica”; 

 Cliccare su Condivisione e indicare SI; 

 Indicare con chi si vuole condividere quello specifica materiale didattico; 

 Cliccare sul tasto SALVA in fondo alla pagina; 

Dopo il salvataggio sulla schermata si aprirà la pagina “CONTENUTI”: 

 Cliccare su “Nuovo contenuto”; 

 Inserire il materiale didattico (che non dovrà superare 10 Mega per ciascun documento 

caricato) tramite i comandi “Collegamento esterno”  e “Allegato” 

Sempre sulla pagina CONTENUTI - sopra il tasto verde “Nuovo Contenuto” - appare il simbolo di 

condivisione che ci consente di vedere i materiali inseriti e condivisi da altri colleghi. 

INDICAZIONI OPERATIVE PER STUDENTI E FAMIGLIE 

Si informano le famiglie che lezioni proseguiranno a distanza con l’utilizzo del Registro 

elettronico, attraverso la sezione “Materiale didattico”; in tale area i docenti comunicheranno le 

attività da svolgere e condivideranno i contenuti digitali delle varie discipline.  

Il percorso da effettuare è il seguente: 

 Accedere con propria password al registro elettronico 

 Cliccare su “Materiale didattico” 

 Selezionare il “Docente” 

Selezionato il docente appariranno i contenuti condivisi da ciascun insegnante. 

Alla fine della settimana i docenti valuteranno i feedback delle attività didattiche proposte. 

La scrivente si riserva eventuali e ulteriori disposizioni.   

                                  

                                                                                 Il Dirigente scolastico 

                                                                  Dott.ssa Giovanna Egle Candida Cacciola 
                                                                                              ( Firma autografa sostituita a mezzo stampa art.3 co.2 D.Lgs. 39/93) 

 

                     

  


