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Circ. 004/DS                                                                                   Messina, lì 03.09.2019 

 
Al DSGA 

Alle docenti Referenti della Sicurezza 

Inss. Lombardo - Alioto 

Inss. Calderone - Lania 

Prof.sse Passarello - D’Arrigo 

 

Al Personale Docente ed ATA  

All’albo 

Al Sito web  

 

 

 

 

     Oggetto: Registro firma entrata/uscita 

 
 Con la presente si sollecita una puntuale e attenta registrazione della propria presenza in 

servizio attraverso uso del badge/rilevatore di presenze ed una puntuale apposizione di firma nel 

registro a ciò deputato. 

 Tutti i docenti ed il personale ATA sono tenuti a firmare quotidianamente l’apposito 

registro, per fini di sicurezza.  

 In esso dovrà esser trascritto solo l’orario delle lezioni per i docenti e di ingresso/uscita per il 

personale ATA. 

 Eventuali anticipi o trattenimenti nel plesso, oltre il proprio orario di servizio, dovranno 

essere registrati nell’apposito registro degli accessi tenuto dai collaboratori scolastici nelle 

postazioni.  

 I Referenti di plesso della sicurezza sono tenuti a vigilare quotidianamente sulla corretta 

compilazione del registro firme. Le inadempienze dovranno essere riportate al D.S. e potranno 

essere sanzionate. 

 In caso di evacuazione il Referente di plesso della sicurezza è tenuto a portare fuori dai 

locali l’apposito registro-firme per un puntuale controllo delle presenze ed una ricognizione del 

personale scolastico.  

       

     Il Dirigente Scolastico 

       Dott.ssa Giovanna Egle Candida Cacciola 
            (firma autografa sostituita a mezzo stampa art. 3co.2 D.Lgs39/93) 
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